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THÔNG BÁO 
Về việc đăng ký ứng tuyển vị trí Hành chính trưởng 

 

 Căn cứ Quyết nghị của Thường vụ Đảng ủy Bệnh viện về việc xây dựng tiêu 
chí bổ nhiệm các chức danh Điều dưỡng trưởng, Hành chính trưởng, Kỹ thuật viên 
trưởng nhiệm kỳ 2025 - 2030 đáp ứng yêu cầu nhiệm vụ trong tình hình mới và tiêu 
chí xếp hạng Bệnh viện đặc biệt; 

 Ngày 15 tháng 9 năm 2025, Bệnh viện đã có Thông báo số 6431/TB-BV về 
việc đăng ký ứng tuyển vị trí nhân viên hành chính (Hành chính trưởng) Phòng Kế 
hoạch tổng hợp, hiện đã có 01 ứng viên đủ tiêu chí đăng ký hồ sơ dự tuyển, vẫn tiếp 
tục nhận hồ sơ dự tuyển; 

 Căn cứ đề nghị của chỉ huy Trung tâm Khám bệnh đa khoa và Điều trị 
theo yêu cầu; 

 Bệnh viện thông báo tiêu chuẩn đăng ký thi tuyển vị trí Hành chính trưởng, 
cụ thể như sau: 

 1. Vị trí ứng tuyển 

 Hành chính trưởng Khoa Phẫu thuật và điều trị theo yêu cầu (C1.1-C) . 

 2. Đối tượng, điều kiện 

 - Nhân viên chuyên môn kỹ thuật y dược đang công tác trong Bệnh viện.
 - Tuổi đời: dưới 45 tuổi (sinh năm từ 1980). 

 - Trình độ chuyên môn: Đã tốt nghiệp sau đại học hoặc đang theo học sau đại 
học chuyên ngành điều dưỡng, quản lý bệnh viện. 

 - Trình độ ngoại ngữ Tiếng anh tương đương bậc B1 trở lên. 

 - Sử dụng thành thạo các kỹ năng tin học văn phòng; thực hiện đúng quy định về 
lưu trữ, bảo mật; thành thạo trong soạn thảo văn bản theo quy định của Bộ Quốc phòng. 

 - Có khả năng đọc và tổng hợp các văn bản quy phạm pháp luật đặc biệt trong 
lĩnh vực y tế; am hiểu sâu, rộng về Luật khám chữa bệnh, các chế độ công tác chuyên 
môn trong Bệnh viện Quân đội. Nắm chắc các quy định, quy trình hệ thống hoạt 
động chuyên môn đang thực hiện tại Bệnh viện TWQĐ 108; chức năng nhiệm vụ 
các cơ quan, đơn vị trong Bệnh viện và cấu trúc cơ bản các đơn vị trong toàn quân. 



 - Có khả năng làm việc độc lập và làm việc nhóm; chủ động xử lý các tình 
huống phát sinh liên quan đến quyền lợi của người bệnh, phối hợp với các cơ quan 
đơn vị trong và ngoài Bệnh viện đúng phạm vi chức trách. 

 - Có kỹ năng nghiên cứu khoa học và thuyết trình, hướng dẫn nhân viên tham 
gia các hoạt động nghiên cứu khoa học. 

 - Có kỹ năng quản lý, xây dựng kế hoạch và kiểm soát tiến độ thực hiện kế 
hoạch, sắp xếp công việc khoa học 

 - Có kỹ năng giao tiếp tốt, chịu áp lực và cường độ công việc cao; gương mẫu 
trong thực hiện nhiệm vụ; trung thực, tận tâm với công việc. 

 - Có năng lực trong xây dựng đoàn kết đơn vị, tinh thân phê bình và tự 
phê bình tốt. 

 - Có ít nhất 5 năm kinh nghiệm điều dưỡng lâm sàng, ưu tiên kinh nghiệm 
tại chuyên khoa ngoại. 

 3. Hình thức tuyển 

 Báo cáo, thuyết trình đề án ứng tuyển trước Hội đồng: Giới thiệu bản thân, 
quá trình đào tạo, công tác, kinh nghiệm; đề xuất phương án, giải pháp nâng cao chất 
lượng công tác chuyên môn nếu được giao nhiệm vụ… (sử dụng Powerpoint, thời 
gian báo cáo tối đa 20 phút). 

 4. Hồ sơ dự tuyển gồm 

 - Đề án (bản Word) đóng quyển: 07 quyển (có xác nhận của chỉ huy đơn vị 
đang quản lý). 

 - Bằng tốt nghiệp sau đại học (hoặc xác nhận đang theo học chương trình đào 
tạo sau đại học). 

 - Các văn bằng, chứng chỉ ngoại ngữ, tin học,… 

 5. Thời gian và nơi nhận hồ sơ 

 - Thời gian nhận hồ sơ ứng tuyển: Từ 05/01/2026 đến 20/01/2026. 

 - Nơi nhận: Ban Quân lực - Bệnh viện TWQĐ 108. 

 - Thời gian thi tuyển: Có thông báo kế hoạch riêng./. 

Nơi nhận: 
- Ban Giám đốc; 
- Các viện, trung tâm, phòng, khoa, ban; 
- Đăng trang Web Bệnh viện TWQĐ 108; 
- Lưu: VT, QL; A85. 
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