	BỘ QUỐC PHÒNG (13, hoa)
BỆNH VIỆN TWQĐ 108 (13, hoa, đậm)
____________________________
      Số:         /BB-BV (13, thường)

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨAVIỆT NAM (13, hoa, đậm)
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc (13, thường, đậm)
_____________________________________________

Hà Nội, ngày     tháng      năm 201…  (13, thường, nghiêng)


BIÊN BẢN (14, hoa, đậm)
……………………………………………. (14, thường, đậm)
______________________


Thời gian bắt đầu: (14, thường)……………………………………………… 

Địa điểm: (14, thường)………………………….……………………………


Thành phần tham dự: (14, thường)…………………..……………………...

……………………………………
…………………………………………

……………………………………
…………………………………………


Chủ trì (chủ toạ): (14, thường)…………………….…………………………


Thư ký (người ghi biên bản): (14, thường)……………………………………


Nội dung (theo diễn biến cuộc họp/hội nghị/hội thảo): (14, thường)

…………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………….


Cuộc họp (hội nghị, hội thảo) kết thúc vào………... giờ…………..…., ngày……..tháng……..năm ……..…./. (ký nháy đảm bảo nội dung văn bản)
	THƯ KÝ (13, hoa, đậm)
Đại tá Nguyễn Văn A (14, đứng, đậm)
	CHỦ TỌA (13, hoa, đậm)
Trung tướng Mai Hồng Bàng (14, đứng, đậm)


Nơi nhận: (12, nghiêng, đậm)
- ……….….; (11, thường)
- Lưu: VT, VP; G05. (11, thường)
Ghi chú:

- Phông chữ Times New Roman;

- Lề trên: 
2,5cm

- Lề dưới: 
2,0cm

- Lề trái: 
3,5cm

- Lề phải: 
1,5cm

